Zékladni $kola, Zeletice, okres Znojmo, piispévkova organizace
se sidlem Zeletice 161, 671 34

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 42 /2023
Vypracoval: Mgr. Rostislav Rucki, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Rostislav Rucki, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 11.10. 2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 11.10. 2023
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 11.10. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéana pisemn¢,

- nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou uc¢innosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeir mezi vyukou
ve kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim gkolniho vyu¢ovéani, méa sva specifika,
ktera ji odliduji od §kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové innosti,
odpocinku a rekreace zaku, caste¢né také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je uréena pfednostnd pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykondvanych druZinou se mohou t¢astnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce
do druziny. Druzina miZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnvch zastupct ve $kolni

druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Prava acéastniku

Ucastnici maji pravo:

na vzdélavani a $kolské sluzby podle $kolského zakona a Skolniho vzdélavaciho
programu Skolni druziny

ucastnit se vSech ¢innosti a aktivit druziny

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zdjmovych cinnostech; odpoledne maji ucastnici travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosféfe, na dodrzovani =zakladnich psychohygienickych
podminek

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi
na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého
zivota a poSkozovani povésti a cti a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani,
nabozenstvi,

byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni
druzing

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz vyjadienim ucastnikli musi byt vénovéana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje

1.2 Povinnosti acastniku

Ugastnici jsou povinni:

fadné dochazet do Skolni druziny

dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli sezndmeni

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem

chovat se slusné k dospélym i jinym zakim Skoly, dbat pokyni pedagogickych a
provoznich pracovnikil, nesmi pouZivat mezi sebou a vii¢i dospélym osobam hrubych
slov, urdzek, psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické
utoky ucastnika viici jinym se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych
timto fadem

chodit vhodné a €isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti

udrzovat prostory Skolni druZiny v €istoté a potadku a chranit majetek pred poskozenim
chranit své zdravi i zdravi spoluzakii; zakiim jsou zakézany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek)

nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou (ve€tsi penézni hotovost, cenné
véci, hracky z domova, mobily) a pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost
jeho nebo jinych osob, za ztratu vychovatelka neruci, ztraty véci hlasi neprodlené
vychovatelce SD, ti¢astnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci, pouzivani mobilnich
telefonti pii ¢innostech Skolni druziny je zakazano

kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, nahlasit
bez zbyte¢ného odkladu

odchézet ze SD jen s védomim vychovatelky
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ucastnici nesmi potizovat nahravky /video, audio, foto/ bez ptedchozi dohody

Pokud z&k narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele z
druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloueni Zaka ze SD, pokud tento 7ik soustavné nebo
n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazeil a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaté zavaznych divodi.

1.3 Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci jsou povinni:

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

dokladat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem
SD

oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka a
zmény v téchto udajich, zejména aktudlni telefonické kontakty a zmény ve zptisobu a Case
odchodu ucastnika ze SD, vyhradné pisemnou formou

v piipadé ¢asovych zmén odchodli nebo zpiisobu odchodu ze SD informovat pisemnou
formou vychovatele/ku, ptes $kolni informacni systém, nejpozdéji do 10. h téhoz dne,
telefonicka nebo ustni dohoda o zmén¢ dochdzky nebo odchodu tcastnika neni mozna

pii vyzvednuti ulastnika ze SD zakonny zastupce nevstupuje z bezpeénostniho a
hygienického hlediska do prostor ZS a SD, zdrzovat se v budové $koly a jejich prostorach
jen po dobu nezbytn& nutnou k vyzvednuti, poté jsou povinni budovu Skoly a ptilehlé
prostory Skoly ihned opustit

respektovat provozni dobu a casy uréené pro vyzvedavani UcCastniki a zabezpecit
vyzvednuti uéastnika do konce provozni doby SD

na vyzvani vychovatelky SD se osobné zalastnit projednavani zavaznych otdzek
tykajicich se zdjmového vzdélavani

zajistit stravovani a pitny rezim vzhledem k délce pobytu ve SD

Zakonni zastupci maji pravo:

na informace spojené s vychovou a vzdélanim svého ditéte

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz vyjadienim ucastnikli musi byt vénovéana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje

1.4 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

chranit a respektovat prava ti¢astnika

chranit bezpe¢i a zdravi Gcastnika a predchdzet vSem formam rizikového chovani ve
Skolach a Skolskych zatizenich

svym piistupem k vychové a vzdelavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, Udaje a osobni udaje zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu ucastnikli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat
pouze nezbytné udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neoprdvnénym piistupem,
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neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje
vyfazovat a dal nezpracovavat

poskytovat ucastnikovi nebo zdkonnému zastupci ucastnika informace spojené s
vychovou a vzdélavanim

1.5 Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pi1 vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studentt
nebo zakonnych zastupcti déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve $kole

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy

na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili ~vzdélavani pifi pifimé vyulovaci, vychovné, specidlnépedagogické a
pedagogickopsychologické ¢innosti

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

1.6 Podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

Ve vzajemném vztahu Zaci a pedagogicti pracovnici:

Ugastnici se chovaji v souladu s obecné platnymi normami slusného lidského chovani ke
vSem pedagogickym pracovnikiim, ke v§em zaméstnanciim a zakim Skoly. Pii vstupu do
kabinett, kancelafi a tiid, ve kterych je vyucovani, dodrzuje zak vSechny zasady
spolecenského chovani.

Bez souhlasu dot¢ené osoby je zakdzano pofizovat a zvefejiiovat jeji fotografie,
videozéznamy a audiozédznamy.

Zv1asté hrubé slovni a fyzické utoky zaka vici zaméstnanctim Skoly a spoluzaktim se
vzdy povazuji za zadvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

Ve vzajemném vztahu zakonni zastupci a pedagogicti pracovnici:

V ptipad¢ potieby maji zdkonni zastupci a pedagogicti pracovnici pravo vzajemné si
vyzadat osobni schiizku.

vychovatelka je v kontaktu s tfidnimi ucitelkami a zdkonnymi zastupci a Uzce s nimi
spolupracuje

zatatkem $kolniho roku vychovatelka informuje zakonné zastupce o organizaci SD,
seznami je s reZimem oddé€leni a s Vnitinim fadem Skolni druziny

vychovatelka SD se nadéle dle potieb zicastiuje bdhem $kolniho roku t¥idnich schiizek,
aby reagovala na piipadné podnéty a piipominky zdkonnych zastupclh tykajici se
problematiky SD

vychovatelka informuje zakonné zastupce o realizaci mimoskolni aktivity
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2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdelavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 Piihlageni do SD probiha na zakladé vyplnéni Ptihlasky nebo Zapisového listku, kde jsou
zaznamenany pravidelné odchody, zpiisob odchodu zaki ze SD a osoby, které jsou povéieny
k vyzvedavani ditéte. Rodi¢e svym podpisem stvrzuji sezndmeni s Vnitinim fadem Skoly.
Vsechny zmény je zakonny zastupce povinen neprodlené ohlasit vychovateli/ce.

2.2 O ptijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci, zajmové
¢innosti rozhoduje teditel skoly. SD je pfedevsim uréena pro zaky prvniho stupné. Ucastnici jsou
zapsani K pravidelné dochazce.

2.3 Utastnici fizeni jsou pfijiméni na dobu jednoho $kolniho roku. V dobé& podzimnich,
vanocnich, jarnich, pololetnich, velikono¢nich a hlavnich prazdnin se provoz druziny pterusuje.

2.4 Ukon&ovani vzdélavani v SD je mozné pouze pisemnou formou zakonnych zastupct ditéte,
prostfednictvim Skolniho komunikaéniho systému nebo Skolniho mailu. Zdkonny zastupce uvede
datum, ke kterému dni chce vzd&lavani v SD ukonéit. Ukonéeni lze provést kdykoliv b&hem
Skolniho roku.

Reditel $koly miize rozhodnout o ukonéeni vzd&lavani ve SD z diivodu porusovani Skolniho
fadu nebo Vnitiniho fadu Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychov€ mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziiuje Zakiim piipravu na vyucovani.

3. 2 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatele/ky skolni druziny.

3. 3 Skolni druzina ma dvé oddéleni — 1 a 2. Kazdé oddéleni se naplituje nejvyse do poétu 28
ucastnikd, tedy celkem 56 déti. Druzina 1 se nachézi v suterénu Skoly a druZina 2 v u¢ebnéch na
prvnim patfe.

3. 4 Cinnosti druziny se mohou zt¢astiiovat i Zaci nezatazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3. 5 Provozni doba SD je od 11,20 do 15,30. Ranni druZina (6,30 — 7,30) se otevira podle zajmu
uchazecu. Neni otevirdna kazdoro¢né.

3. 6 Pravidelné odchody zaki ze Skolni druziny jsou mozné pouze ve stanovenou dobu - 12.00,
13.30, 15.00-15.30.

Zptsoby odchodii Zzédka ze SD jsou mozné bez doprovodu/s doprovodem/autobusem ve 13.45
nebo 15.15. Osoby povéiené vyzvedavanim ditéte ze SD jsou zaznamenany v piihlasce.

V piipadé potfeby zmény Casu nebo zptisobu odchodu (vyjime¢nych i trvalych), zasle zakonny
zastupce pisemné vychovateli ptes Skolni informaéni systém nejpozdéji do 10. h téhoz dne.

| 18. Vnitini fad Skolni druziny strana 5 z poctu 9




| Zakladni gkola, Zeletice, okres Znojmo, piispé&vkova organizace

Pii osobnim vyzvednutim ditéte se povéfena osoba dostavi k hlavnimu vchodu budovy, kde
zazvoni na piislusny zvonek. Na dité ceka pred budovou Skoly nebo u zadnich dveti Saten. Nebo
se dostavi na Skolni zahradu za Skolou. V jinych pfipadech lze volat na telefonni Cislo
vychovatele/ky.

3. 7 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatel nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e 7aka a osoby uvedené na piihlaice zdka do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR

4, Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach
skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpuisobilou osobou. Zik nesmi svévolné, bez
védomi vychovatele/ky opustit druzinu. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zakl ve Skolni budove, nebo mimo budovu pfi akci potddané Skolou Zaci ihned ohlési.
Vychovatel/ka skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné skolniho roku a
dodateéné poudeni zak, ktefi pii prvni hoding chybéli, provede o tom pisemny zaznam. Skola
odpovidé za Zaky v dobé& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Pii prechdzeni ucastnikli mimo budovu Skoly se tidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny
doprovazejicich osob.

4.2 V3ichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpe€nosti a ochrany zdravi. Pitny rezim: Gcastnici nosi vlastni lahve na piti, béhem dne maji
moznost si je priabézné dopliiovat vodou.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbyte€nych pratahii vedeni Skoly a rodice postizeného Zédka. Nemocny Zdk mulZe byt odeslan
k 1ékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi urazu poskytnou zakovi
nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
a vyplni zdznam do knihy trazl, pfipadn€ vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni
zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédé€l prvni.

4.4 Vychovatelka vede ucastniky k osvojovani si norem mezilidskych vztahli zaloZenych na
demokratickych principech. Vychovatelka a ucastnici maji povinnost ptedchdzet naznakim
agresivity, diskriminace a vSem zptsobum Sikanovani. Neprodlen¢ musi toto fesit a kazdé obéti
poskytnout okamzitou pomoc

Ucastnici se k sob& chovaji pratelsky a ohleduplng. Nepouzivaji hrubé a vulgarni vyrazy.
Jakékoli formy projevl rasismu a Sikanovani budou posouzeny jako hrubé poruseni Skolniho
fadu s naslednymi sankcemi, tj. od pouziti kazefiskych opatfeni az po predani piipadu Policii CR.
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Stejné tak bude postupovano v piipad¢ noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek
v aredlu skoly.

4.5 Zvlaste hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky ucastnika viici zaméestnancim skoly
nebo Skolského zafizeni se vzdy povazuji za zavazné nebo vici ostatnim ucastniktim se povazuji
za zvla§té zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem. Uastnikim je
zakdzano vnaset a uzivat navykové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci
napodobuji. Dopusti-li se ucastnik jednani podle odstavce 23, oznami feditelka Skoly tuto
skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a staitnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédel.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany Zaku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pii zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu
Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organlim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli SD. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci - uzamykani Saten.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe.

6. Dokumentace

V druZin€ se vede tato dokumentace:
a) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika
0 rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Gc¢astnika z druZiny.
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,
¢) SVPSD
d) vnitini fad $kolni druZiny, celoro¢ni plan ¢innosti,

8. Zavéreéna ustanoveni
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1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povéren
zamestnanec: vychovatel Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym tadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 11. 10. 2023

w

Zeletice dne 11. 10. 2023

Mgr. Rostislav Rucki
teditel Skoly
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Dodatek k Vnitfnimu ¥adu $kolni druZiny pro $kolni rok 2024/2025

Ve skolnim roce 2024/2025 budou oteviena 2 oddéleni Skolni druziny az do celkové
maximalni kapacity 56 déti, v dob¢ od 11.20 — 15.30 a pro zaky 1. — 4. ro¢niku. V tomto Skolnim
roce otevirame i ranni druzinu od 6.30 — 7.30.

Vyse prispévku na Skolni druzinu je stanovena v souladu s §19 pismeno C, odst. 2 zakona €.
190/93 Sb. a ¢ini 300K ¢ za pololeti na jedno dité. Platbu je nutné uhradit nejpozdéji do konce
fijna za prvni pololeti a do konce biezna za druhé pololeti piislusného skolniho roku. V ptipadé
neuhrazeni ¢astky bude zak ze Skolni druziny vytazen.

V Zeleticich dne 30. 8. 2024

Mgr. Rostislav Rucki
teditel Skoly
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